
 

 

 

 
 

 

Kauffrau/-mann für Bürokommunikation (m/w/d) 

 

Die Weigel Dichtungstechnik GmbH ist ein mittelständisches, familiengeführtes 

Unternehmen, welches sich seit Gründung im Jahre 2008 einen exzellenten Ruf am 

Markt erarbeitet hat. 

Unser Unternehmen zählt zur modernen Dichtungstechnik und konzentriert sich auf 

die Konstruktion, Entwicklung, Herstellung und Vertrieb von Dichtungen und 

entsprechenden Konstruktionselementen. 

Wir beliefern Unternehmen in Bereichen des Maschinen-/ Apparatebaus, der 

Lebensmittelindustrie, Medizintechnik und Verpackungsindustrie. 

Die stetige Investition in neue Maschinen und Technologie tragen zu unserer 

kontinuierlichen Entwicklung bei. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum baldmöglichsten Zeitpunkt einen 

Kauffrau/-mann für Bürokommunikation (m/w/d)  

 

Stellenbeschreibung: 

 

 

• Eigenverantwortliche Durchführung und Abwicklung der Bestelldisposition 

• Aufrechterhaltung des Warenflusses „just in time“ bei unseren Kunden 

• Angebots- und Auftragswesen 

• Stammdatenpflege 

• Kommunikation mit internationalen Lieferanten/ Kunden, teilweise in 

englischer Sprache 

• Lieferantenmanagement 

 

 



 

 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Technisches Grundverständnis 

• Sicherer Umgang mit MS-Office Programmen sowie Erfahrung mit ERP 

Systemen 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Gute Englischkenntnisse 

• Kommunikations- und Teamfähigkeit, Flexibilität und schnelle 

Auffassungsgabe 

• Eigeninitiative und Leistungsbereitschaft 

 

 

Wir bieten: 

 

• unbefristetes Arbeitsverhältnis 

• Attraktives Gehalt sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

• Strukturierte Einarbeitung 

• Offenes, teamorientiertes Betriebsklima 

• Kurze Entscheidungs- und Kommunikationswege, sowie flache Hierarchien 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

 

Dann überzeugen Sie uns von Ihren Qualifikationen und senden Sie uns Ihre 

vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe des baldmöglichsten 

Eintrittszeitpunkt zu. 

 

Bitte senden Sie ihre Bewerbung an unseren Ansprechpartner: 

Herr Benjamin Weigel – benjamin.weigel@weigelgmbh.de 

 


